
PASO A PASO REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE 
RECICLADORES ANTE LA SUPERINTENDENCIA DE 

SERVICIOS PÚBLICOS DOMICILIARIOS PARA TRÁMITE 
REGISTRO UNICO DE PRESTADORES DE SERVICIOS 

PÚBLICOS -RUPS-

RUTA DE LA FORMALIZACIÓN EN LA 
GRADUALIDAD DE RECICLADORES DE 

OFICIO  SEGÚN DECRETO 596 Y 
RESOLUCIÓN 276 DE 2016 



RUTA PARA LA FORMALIZACIÓN  EN GRADUALIDAD 

Primer 
paso

Fuente: Decreto 596 de 2016 



RUTA PARA LA FORMALIZACIÓN  
EN GRADUALIDAD 

Fuente: Resolución 276 de 2016

RUPS



PASO 1: INGRESAR A LA BARRA DE BUSQUEDA EN INTERNET  
www.sui.gov.co

Fuente: Pantallazo SUI (Sistema Único de Información)

Dar 
Click en 
solicitud de 
usuario



PASO 2: INGRESAR al formulario para registrar la organización y obtener 
usuario y clave (contraseña)

Fuente: Pantallazo SUI

Recomendación: al momento 
del inicio del registro de 
información se debe tener a la 
mano el documento de Cámara 
de Comercio para colocar los 
datos legales como aparece en 
este documento.

Registrar un correo electrónico 
actualizado y que se revise de 
manera permanente.



Paso 3: Ingresar nuevamente a la plataforma www.sui.gov.co 
ingresar Usuario y Clave



Paso 4: INICIO diligenciamiento datos RUPS

Secciones a diligenciar
1. Datos persona responsable                   5. Información administrativa            
2. Información general                               6. Previsualización  y radicación 
3. Servicio y actividades
4. Contrato de condiciones uniformes



Paso 4.1: Diligenciamiento datos 



Paso 4.2: Diligenciamiento datos 





PASO 5: FORMULARIO  IMPRIMIBLE ARCHIVO PDF

Recomendaciones:

1. En el campo a diligenciar 
de Naturaleza jurídica, se 
debe escribir 
«ORGANIZACIÓN 
AUTORIZADA»

2. Imprimir el formulario 
RUPS

3. Al finalizar la hoja del 
formulario imprimible este 
debe ser firmado en 
original por parte del 
representante legal de la 
organización.



PASO 6: RADICAR DOCUMENTOS SUPERINTENDENCIA DE 
SERVICIOS PÚBLICOS DOMICILIARIOS

1. Se debe escanear los documentos que hacen parte de los requisitos,  cargar 
en archivo PDF y radicar de manera electrónica al siguiente correo:   
sspd@superservicios.gov.co 

Los documentos son:
- Cámara de Comercio actualizada (expedición no mayor a tres meses)
- Acta de constitución de la organización
- Formulario imprimible RUPS firmado
- Contrato de Condiciones Uniformes en caso que cuente con dicho documento.
2. Radicar los documentos anteriormente mensionados de manera física en la 
oficina principal de la Superservicios Carrera 18 # 84 – 35 Bogotá D.C , horario de 
atención al público de lunes a viernes de 7:00 am  a 4:00pm
3. Ingresar de manera permanente a la plataforma SUI con el usuario y contraseña 
para verificar el estado del proceso, en caso de que se tengan requerimientos 
para suplir la información solicitada en el menor tiempo posible.
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